ЗАТВЕРДЖУЮ

заступник міського голови з питань інфраструктури та інвестицій Гуляйпільської міської
____________ С.В. Плющій
ПОСАДОВА ІНСТРУКЦІЯ

Головного спеціаліста-землевпорядника відділу земельних ресурсів виконавчого комітету Гуляйпільської міської ради

1. Загальні положення

1.1 Головний спеціаліст-землевпорядник відділу земельних ресурсів виконавчого комітету Гуляйпільської міської ради (далі - головний спеціаліст-землевпорядник) є посадовою особою місцевого самоврядування, призначається на посаду відповідно до рішення конкурсної комісії та затверджується міським головою. Звільняється з посади розпорядженням міського голови.

1.2 Головний спеціаліст-землевпорядник відділу земельних ресурсів безпосередньо підпорядкований начальнику відділу земельних ресурсів виконавчого комітету.
1.3 На посаду головного спеціаліста-землевпорядника відділу земельних ресурсів призначається особа, яка має вищу освіту відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста. Стаж роботи за фахом у державній службі не менше 3-х років, або загальний стаж роботи за фахом  в інших сферах діяльності, не менше 5 років.  
1.4 У своїй діяльності головний спеціаліст-землевпорядник керується Конституцією України, законами України, постановами Верховної Ради України, указами і розпорядженнями Президента України, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, земельним Кодексом України, рішеннями органів місцевого самоврядування.
2 . Основні завдання і обов'язки 
 
2.1. Виконує основні обов’язки, передбачені ст.8 Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування».

2.2. Дотримується вимог та обмежень, обмовлених Законами України «Про боротьбу з корупцію» та  «Про службу в органах місцевого самоврядування».

2.3. Забезпечує проведення на території міської ради земельної реформи, спрямованої на роздержавлення і приватизацію земель, створення умов для рівноправного розвитку різних форм власності на землю.

2.4. Бере участь у підготовці місцевих програм та реалізації державних і місцевих програм, з раціонального використання та охорони земель, підвищення родючості ґрунтів, поліпшення навколишнього природного середовища.

2.5. Готує та вносить на розгляд ради пропозиції та  проекти рішень щодо:
-  встановлення ставки земельного податку;

-  передачі земельних ділянок у власність громадянам та юридичним особам;

- надання земельних ділянок у власність або тимчасове користування із земель комунальної власності відповідно до Земельного кодексу України;

- викупу земельних ділянок міської ради.

  

2.6. Здійснює контроль за використанням та охороною земель, додержанням землевласниками та землекористувачами земельного законодавства, встановленого режиму використання земельних  ділянок відповідно до цільового призначення та умов надання.

2.7. Приймає участь в підготовці матеріалів для оформлення договорів на право користування землею на умовах оренди.

2.8. Надає довідки фізичним та юридичними особам про наявність земельних ділянок та їх розмір.

2.9. За дорученням міського голови розглядає земельні спори, готує проекти висновків згідно з вимогами Закону України «Про звернення громадян».

2.10. Здійснює інші функції, що випливають з  покладених на нього міською радою завдань. 

2.11. Веде облік земель на території міської ради.

2.12. Приймає участь у комісіях міськвиконкому що стосуються земельних відносин.
2.13. Виконує окремі завдання за дорученням міського голови, його заступників та начальника Відділу.
2.14. Для виконання зазначених завдань головний спеціаліст відділу зобов'язаний :

· виконувати покладені на нього завдання відповідно до Положення про відділ,  державних стандартів, норм, правил та інших нормативно-правових актів;

· забезпечувати своєчасний розгляд вхідної, вихідної та внутрішньої кореспонденції, яка подається керівництвом.
 
3. Права 
 
Відповідно до вимог статті 9 Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування» та Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» головний спеціаліст - землевпорядник має право:

3.1. Здійснювати самоврядний контроль за використанням та охороною земель. 

3.2. Вносити на розгляд сесій міської ради подання про зупинення рішень, їх дій або бездіяльності з питань регулювання відносин, що суперечать законодавству, пропозиції про припинення права власності або права користування землею комунальної власності у випадках, передбачених Земельним кодексом України.

3.3. Одержувати від місцевих органів державної виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій документи, матеріали та інформацію, необхідні для виконання покладених на цього завдань.

3.4. Брати участь у нарадах, на яких розглядаються питання, що відноситься до його компетенції.

3.5. Виконувати обов'язки начальника відділу на час його відсутності (відпустка, тощо).

4. Відповідальність
  
4.1. Головний спеціаліст – землевпорядник  відділу земельних ресурсів несе відповідальність:

· за належне виконання покладених на нього прав і обов'язків;

· за своєчасне і кваліфіковане виконання завдань і доручень начальника;

· за дотриманням трудової, виконавської дисципліни.

Ознайомлений ______________________    Зінченко Г.М.
