 інформаційна картка 

адміністративної послуги

Подання для повернення коштів помилково або надміру зарахованих до місцевого бюджету
(Для повернення на рахунок платника)
(назва адміністративної послуги)

Виконавчий комітет Гуляйпільської  міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	м. Гуляйполе, вул. Шевченка, 15

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	понеділок – четвер: з 8.00 год. до 17.00 год.
п’ятниця з 8.00 год. до 16.00 год.

перерва з 12.00 до 13.00 год.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	4-18-75


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Про місцеве самоврядування в Україні

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Наказ МФУ № 787 від 09.09.2013р."Про затвердження Порядку  повернення коштів, помилково або надміру зарахованих до державного та місцевих бюджетів п.5, п.9"                                                  

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Подання про повернення коштів, помилково або надміру зарахованих до державного та місцевих бюджетів  до контролюючого органу

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Заява платника про повернення коштів з бюджету до контролюючого органу

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Повернення коштів на рахунок платника

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява платника про повернення помилково зарахованих  коштів з бюджету;

2. Подання контролюючого органу про підтвердження помилково сплачених коштів до бюджету;
3. Копія платіжного доручення завірена печаткою платника, яка підтверджує перерахування коштів до даного бюджету.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Кабінет №3,
 понеділок - четвер з  08.00 год. до 17.00 год.
 п’ятниця з 08.00 год. до 16.00 год.

 перерва з 12.00 год. до 13.00 год.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Здійснюється на безоплатній основі.


