
 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

(у разі, якщо послуга надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної 

послуги) 

ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ГРОМАДЯН, ЯКІ ПОТРЕБУЮТЬ ПОЛІПШЕННЯ 

ЖИТЛОВИХ УМОВ 

(назва адміністративної послуги) 

Виконавчий комітет гуляйпільської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

1. Місцезнаходження 

суб’єкта надання 

адміністративної послуги  

70200, м. Гуляйполе, вул. Шевченка, 15, 

приміщення 2 

2. Інформація щодо режиму 

роботи суб’єкта надання 

адміністративної послуги 

вівторок, четвер, п'ятниця з 8.00 до 17.00 

перерва на обід з12.00 до 13.00 

3. Телефон/факс (довідки), 

адреса електронної 

пошти та веб-сайт 

суб’єкта надання 

адміністративної послуги 

4-18-39 

4-18-79 (факс) 

e-mail: gp-mrada@zp.ukrtel.net 

веб-сайт: http://gpmrada.gov.ua/ 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної 

послуги 

4. Закони України  Житловий кодекс Української РСР (статті 

34-41) 

5. Акти Кабінету Міністрів 

України  
Правила обліку громадян, які потребують 

поліпшення житлових умов і надання їм 

житлових приміщень в Українській УРСР, 

затверджені постановою Ради Міністрів 

УРСР і Української республіканської ради 

профспілок від 11.12.1984р. № 470; 

Про Єдиний реєстр громадян, які 

потребують поліпшення житлових умов 

6. Акти центральних 

органів виконавчої влади 
 

7. Акти місцевих органів 

виконавчої влади/ органів 

місцевого 

 

mailto:gp-mrada@zp.ukrtel.net


самоврядування 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. Підстава для одержання 

адміністративної послуги 
Підтвердження громадянином підстав для 

отримання житла 

9. Вичерпний перелік 

документів, необхідних 

для отримання 

адміністративної 

послуги, а також вимоги 

до них 

1. Заява 

2. Акт обстеження житлових умов 

3. Довідка з місця проживання про склад 

сім'ї та реєстрацію 

4. Довідка з БТІ про наявність власності 

5. Копії паспортів повнолітніх членів сім'ї 

6. Копії ідентифікаційних номерів заявника 

та всіх членів сім'ї, включаючи 

неповнолітніх дітей, які перебувають разом 

із ним на квартирному обліку 

7. Копії свідоцтва про народження дитини 

8. Копія свідоцтва про одруження, 

розірвання шлюбу 

9. Копія технічного паспорту на будинок, де 

зареєстрований 

10. Довідка з місця роботи про займану 

посаду (навчання, Пенсійного фонду, центру 

зайнятості)із зазначенням терміну роботи 

на посаді (навчання, отримання пенсії, 

допомоги) 

11. Довідка про перебування на квартирному 

обліку за місцем роботи 

12. Документи, що надають право на 

постановку на квартирний облік на 

пільгових умовах 

13.Документи подаються у паперовому 

швидкозшивачеві 

… 

10. Порядок та спосіб 

подання документів, 

необхідних для 

отримання 

адміністративної послуги 

Подання повного пакету документів, у разі 

необхідності, бути присутнім на засіданні 

громадської комісії з житлових питань 

11. Платність (безоплатність) 

надання адміністративної 

послуги 

Безоплатно 

 У разі платності: 



11.1 Нормативно-правові 

акти, на підставі яких 

стягується плата 

(назва та реквізити нормативно-правового 

акту) 

11.2. Розмір та порядок 

внесення плати 

(адміністративного 

збору) за платну 

адміністративну послугу 

 

11.3. Розрахунковий рахунок 

для внесення плати 

 

12. Строк надання 

адміністративної послуги 
30 днів з моменту подання заяви та повного 

пакету документів 

13. Перелік підстав для 

відмови у наданні 

адміністративної послуги 

1. Подання неповного пакету документів 

2. Виявлення в документах недостовірних 

відомостей 

3. Невідповідність поданих документів 

встановленим вимогам 

 

14. Результат надання 

адміністративної послуги 
Зарахування на квартирний облік 

15. Способи отримання 

відповіді (результату) 
Рішення надсилається поштою або 

надається громадянину особисто  

16. Примітка  

 

*також до інформаційної картки додається форма заяви.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Руководителю 
предпр., учреждения 

 

организация 

 

от_______________________________________________ 

 

должность, цех _____________________________________________ 

Дата поступления на работу_________________________ 

_________________________________________________

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу принять на учет для получения 
государственной, кооперативной 

        квартиры 

В настоящее время проживаю по адресу:    

Дом принадлежит (кому)     

Жилплощадь дома (квартиры)

На этой жилплощади прописано и проживает 

Члены моей семьи, желающие стать на учет: 

чел. 

 

№№ Фамилия, имя, отчество 
Родственные отношения к 

заявителю 
Год рождения 

1.  
   

2.  
   

3.  
   

4.  
   

5.  
   

6.  
   

 

К заявлению прилагаю: 

1. Справка с места жительства о составе и прописке 

2. Справка с места работы членов семьи и пребывание их на учете_____________________________________ 

3. Акт обследования жилищных условий____________________________________________________________ 

4. Документы, подтверждающие льготы_____________________________________________________________ 

Подпись заявителя 

Совершеннолетних членов семьи, изъявивших желать стать на квартирный учет вместе с заявителем. 

" ____ "______________________200__ г. 

 


